
個人情報の取り扱いについて 

 
当社の取得する個人情報の取り扱いについて、以下のとおりとします。 
 
１．監視カメラによる映像記録 
 訪問される方に対して防犯上の理由により２４時間監視カメラによる映像を記録しております。 
 利用目的は、セキュリティ（入退管理）の確保のために利用するものと致します。 
 
２．訪問される方の個人情報の取得 
 来訪者記録票に、会社名・氏名・同行者名などを記入していただきます。 
 利用目的は、セキュリティ（入退管理）の確保のために利用するものと致します。 
 
３．応募される方・お問い合わせされる方の個人情報の取得 
 電話による応対にて、氏名・住所・年齢・連絡先などを取得いたします。 
 応募される方の利用目的は、当社の採用活動（選考および選考のために必要な連絡・情報提供等） 
 のために利用するものと致します。尚、採用に至らなかった方の履歴書等の個人情報は、責任を 
 もって廃棄致します。 
 お問い合わせされる方の利用目的は、そのお問合せに関して返信させていただく為に利用する 
 ものと致します。 
 
４．当社従業者の個人情報 
 当社で雇用するにあたり直接本人の同意を得て、個人情報を取得いたします。 
 お預かりした個人情報は以下の目的にのみ利用します。 
 人事・人事管理、給与支払、福利厚生、労務管理、教育・研修、緊急時連絡等 
 
５．当社がお客様より委託された個人情報 
 当社ではお客様より委託された個人情報を以下の目的にのみ利用します。 
 委託業務遂行のために限ります。 
 
上記 2～4 により取得した個人情報は、開示対象個人情報として取り扱いいたします。 
 
個人情報に関する開示、訂正、削除及び個人情報の利用、提供の拒否等に関する連絡先は 
以下の通りとします。 
 
〒160-0023 
東京都新宿区西新宿３－８－５ 新栄ビル５階 
TEL ０３－３３７３－６４８８ 
株式会社シップス 
個人情報苦情処理責任者まで 


